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MANUAL DO ALUNO

HISTORICO DA INSTITUICAO

Criada em 15 de julho de 1995, a Faculdade de Filosofia S&o Miguel Arcanjo,
hoje FACULDADE CATOLICA DE ANAPOLIS, iniciou suas atividades no ano letivo
de 1996 com o curso de Licenciatura Plena em Filosofia. Era um sonho do entéo Bispo
Diocesano, Dom Manoel Pestana Filho, que queria, através do ensino, estender a
comunidade local os conhecimentos filosoficos base da cultura ocidental crista.

A mantenedora da Faculdade é a Fundagdo Sdo Miguel Arcanjo, cujo presidente
é o0 Bispo Diocesano Dom Jodo Wilk que conta com um Conselho Curador,
Administrativo e Fiscal.

A partir de 1997 passou a funcionar em um imovel situado a rua 5, no. 580,
Cidade Jardim, de propriedade da Diocese de Anapolis. Em 2008 adquiriu este imovel
onde hoje esta sua sede. Conta, também, com o campus Jundiai, situado a rua
Desembargador Vicente Miguel, no Bairro Jundiai, para cursos de extensao,
sequenciais e pés-graduacao.

A diretoria da Faculdade € indicada pela Fundacdo. O primeiro diretor da
Instituicdo foi o Padre Savio Fernandes Bezerra e o vice-diretor o Professor Dr. José
Jivaldo Lima. Contou, também, com a colaboracdo do Pe. José Henrique do Carmo
como vice-diretor Administrativo e do Professor Mestre Marcos Cotrim de Barcellos
como Vice-diretor Académico.

A partir de 2007 esta exercendo a Dire¢do Geral da Faculdade a Professora
Mestre Adriana Rocha Vilela Arantes e , a partir de 2008, a Professora Mestre Maria
Indcia Lopes estd na Vice-Direcdo Académica.

O atual Bispo Diocesano, Dom Jodo Wilk, com o seu empreendedorismo deu
continuidade ao projeto do seu antecessor, ampliando as instalagbes e abrindo novos
Cursos.

Hoje, a Catdlica de Anapolis oferece, além do curso de Licenciatura em
Filosofia, os cursos de Bacharelado em Administracdo e Teologia e 0S cursos
Tecnoldgicos em Gestdo de Meio Ambiente e Gestdo de Recursos Humanos. No nivel
de pos-graduacgéo oferece cursos em diversas areas.

Em 2009, 2010 e 2011 foi classificada pelo IGC/MEC como a melhor
Instituicdo Privada de Ensino Superior de Goias.

Cursos sequenciais de complementacdo de estudos de nivel superior, cursos de
extensdo de curta duracdo e cursos a distancia sdo também outro nicho em que a
Catolica de Anéapolis esta atuando.

O Programa de Extraordindrio Aproveitamento é bastante procurado e
valorizado por aqueles que fizeram cursos livres de Filosofia e querem regularizar seu
diploma.

A Catolica de Anépolis tem promovido semanas interdisciplinares, culturais,
congressos de iniciagdo cientifica com a participacdo de conferencistas renomados das
mais diversas partes do Brasil e da propria regido, tratando de temas cujo contetdo tem
sido sobejamente apreciado por todos os participantes



Hoje, ha egressos da Catolica de Anapolis atuando em varias localidades do
territorio nacional onde levam os principios norteadores da Filosofia Perene, adquiridos
durante o seu periodo de formacdo. Aprovados em concursos publicos, recebendo
titulos de profissional destaque estdo entre esses ex-alunos.

E a Catdlica de Anapolis cumprindo sua missdo: Formar profissionais
competentes na aplicacdo dos principios da Filosofia Perene.

MISSAO INSTITUCIONAL

A FACULDADE CATOLICA DE ANAPOLIS, baseada no principio de
fidelidade a verdade, ao bem e a beleza tais como tém sido apreciados ao longo da
tradigdo filos6fica do Ocidente, tem como missdo “Proporcionar um ensino de
exceléncia na formacao de profissionais competentes na compreensdo e aplicacdo dos
principios da Filosofia Perene”.

ENSINO
A Faculdade ministra os seguintes cursos e programas:
I - sequenciais;
Il - graduacgdo;
Il - pos-graduacdo; e
IV - extensédo.

Os cursos sequenciais por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia,
sdo abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pela Instituicédo,
obedecidas a legislacdo e normas vigentes.

Os estudos realizados nos cursos sequenciais podem ser aproveitados nos demais cursos
de graduacdo, obedecidos critérios relativos ao nivel de ensino, contetido programatico
e duragéo.

Os cursos de graduacéo sdo abertos a candidatos que tenham concluido o ensino
médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo e destinam-se a
formac&o profissional em nivel superior e a obtencdo do grau académico.

Para cada curso de graduagdo é organizado um curriculo pleno, de acordo com
as diretrizes curriculares emanadas pelo Poder Publico devendo, em qualquer caso, ser
integralmente cumprido pelo aluno para obtencdo do grau académico.

Os cursos de pés-graduacdo destinam-se a proporcionar formacéo cientifica e
cultural, desenvolvendo a capacidade de pesquisa e ensino nos diferentes ramos do
saber.

Os cursos de pos-graduacdo podem ser oferecidos pela Faculdade ou resultar de
convénios ou associagdes com outras instituicdes publicas ou particulares.

Os cursos de extensdo sdo destinados a divulgar informaces, ampliar, atualizar
e aprofundar conhecimentos e desenvolver praticas afins aos conteidos dos cursos de
graduacdo e séo abertos a candidatos que satisfacam os requisitos exigidos e proprios de
cada curso.



CURSOS DE GRADUACAO OFERECIDOS

Bacharelado em Administragdo - Autorizado pela Portaria MEC 602 de 17/04/2009 —
DOU 22/04/2009 — 50 vagas por semestre — Horario: noturno

Bacharelado em Teologia — Autorizado pela Portaria MEC 144 de 30/01/2009 - DOU
03/02/2009 - 50 vagas por semestre — Horario: noturno

Licenciatura Plena em Filosofia — Renovacdo de Reconhecimento pela Portaria MEC
589 de 06/09/2006 — DOU 12/09/2006 - 40 vagas por semestre — Horario: noturno
Superior de Tecnologia em Gestdo de Meio Ambiente — Autorizado pela Portaria MEC
55 de 26/02/2009 - DOU 02/03/2009 - 50 vagas por semestre — Horario: noturno
Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos- Autorizado pela Portaria
MEC 447 de 25/09/2008 — DOU 29/09/2008 e reconhecido pela Portaria do MEC no. 9

de 02/03/2012- 50 vagas por semestre — Horéario: noturno

REGIME ESCOLAR

O ano letivo, independente do ano civil, abrange, no minimo, 200 dias,
distribuidos em dois periodos regulares, cada um com, no minimo, 100 dias de
atividades, ndo computados os dias reservados aos exames finais.

O periodo letivo prolongar-se-& sempre que necessario para que se completem os
dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do conteddo e da carga
horaria estabelecidos nos programas das disciplinas.

Entre os periodos letivos regulares poderdo ser oferecidos cursos de
aperfeicoamento, atualizacdo, extensdo, recuperacao e outros que se fizerem oportunos,
de modo a assegurar o funcionamento continuo da Faculdade.

A Faculdade, de acordo com a legislagdo vigente, tornara publica as condigdes
de oferta de cursos, com todo o detalhamento definido na legislacdo e informard aos
interessados, antes de cada periodo letivo, os programas dos cursos e demais
componentes curriculares, sua duracdo, requisitos, qualificacdo dos professores,
recursos disponiveis e critérios de avaliacdo, obrigando-se a cumprir as respectivas
condigoes.

As atividades da Faculdade sdo escalonadas anualmente em calendario escolar e
aprovadas pelo Conselho Académico.

PROCESSO SELETIVO

O Processo Seletivo constitui 0 meio normal de ingresso da Faculdade e objetiva
selecionar candidatos aos diversos cursos de graduacéo oferecidos.
A Faculdade somente admite como aluno regularmente matriculado em seus
cursos de graduacéo o candidato:
I - classificado em Processo Seletivo;



Il - transferido de outro estabelecimento de ensino de nivel superior

autorizado;

1l - portador de diploma de ensino superior devidamente registrado;

IV - desistente de curso desta IES (Instituicdo de Ensino Superior) que tenha
efetuado o trancamento de matricula;

V - outras formas previstas em lei e neste Regimento.

A admissdo de alunos nos cursos da Faculdade obedecerd as normas
estabelecidas pelo Conselho Académico, respeitada a legislacdo vigente.

Para as inscricdbes no Processo Seletivo, o candidato deve apresentar 0s
documentos citados no edital conforme a legislagdo em vigor.

A realizacdo do Processo seletivo estara a cargo de uma Comissdao nomeada pelo
Diretor Geral.

O Processo Seletivo € classificatorio, constando de provas escritas que versardo
sobre 0 nucleo comum do Ensino Médio.

O edital do Processo Seletivo fixa os requisitos de inscricdo, nimero de vagas
em cada curso, data, hora, local de realizagdo das provas, os critérios de aprovacéo e
classificacdo.

Na hipotese de restarem vagas ndo preenchidas pelos aprovados no Processo
Seletivo, a Faculdade podera realizar novo Processo Seletivo ou nelas poderdo ser
matriculados alunos transferidos de cursos idénticos, equivalentes, afins ou os
portadores de diploma de graduacdo em nivel superior, devidamente registrado.

MATRICULA

A matricula sera feita na Secretaria da Faculdade nos prazos fixados no
Calendario Escolar e nos limites da vagas autorizadas, observando a compatibilidade de
horarios e os curriculos dos cursos.

A matricula é renovada nos termos das normas aprovadas pelo Conselho
Académico, nos prazos estabelecidos no Calendario Escolar pela Diretoria.

A ndo-renovagdo da matricula, nos prazos fixados pela Diretoria, implica em
abandono de curso e desvinculagdo do aluno da Instituicdo.

O requerimento de renovacdo de matricula é instruido com o comprovante de
pagamento ou de isencdo das contribuicdes ou taxas devidas, bem como da quitacéo de
débitos anteriores, além de prova de quitacdo com as obrigacdes eleitorais , militares e
civis, quando for o caso.

E concedido trancamento da matricula para o efeito de, interrompidos os
estudos, manter o aluno com sua vinculagdo a Instituicdo e seu direito a renovagdo de
matricula no prazo fixado.

O trancamento de matricula é concedido se requerido nos prazos estabelecidos,
por tempo expressamente estipulado no requerimento e nunca superior, no seu total, a
metade da duracdo do curso em que se encontre matriculado o requerente.

E concedido o cancelamento de matricula mediante requerimento pessoal desde
que quitados os débitos vencidos.



TRANSFERENCIA E APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

E concedida matricula a aluno transferido de curso superior de instituicio
congénere nacional na estrita conformidade das vagas existentes no curso de interesse,
se requerida nos prazos fixados no Edital préprio de acordo com as normas aprovadas
pelo Conselho Académico atraves de processo seletivo especial, caso o numero de
interessados exceda ao nimero de vagas existentes.

Em caso de servidor publico, civil ou militar, removido ex officio, para a sede
da Instituicdo, de seus dependentes e de estudantes que se transfiram de domicilio para
exercer cargo publico, a matricula é concedida independente de vaga e de prazos, nos
termos da lei.

O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com documentacao
constante no Edital préprio, além do histérico escolar do curso de origem, programas e
cargas horérias das disciplinas nele cursadas com aprovacdo e/ou reprovacao,
dependéncia e outros.

O aluno transferido esta sujeito as adaptacfes curriculares que se fizerem
necessarias, aproveitados os estudos realizados com aprovagao no curso de origem, se
equivalentes, nos termos das normas internas e da legislacéo.

O aproveitamento de estudos é concedido a requerimento do interessado e as
adaptacgdes sdo determinadas nos termos do plano de estudos elaborados, observadas as
normas aprovadas pelo Conselho Académico e a legislacéo pertinente.

FREQUENCIA

E obrigatoria a freqiiéncia a todas as atividades escolares e ela sera computada
para fins de promocdo. O aluno que apresentar mais de 25% de faltas as aulas
ministradas em uma disciplina, serd automaticamente reprovado nesta disciplina.

A presenca dos alunos verificada na forma das disposicGes da legislagédo vigente,
sera registrada na Secretaria da Faculdade.

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida somente aos
alunos matriculados, é obrigatéria, vedado o abono de faltas, ressalvadas as hipoteses
legais (doengas, infecto-contagiosas, militares da ativa destacados para prestacdo de
servicos e gestantes com atestado médico).

Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na
disciplina o aluno que ndo obtiver freqiiéncia equivalente a, no minimo, setenta e cinco
por cento das aulas e demais atividades programadas. A verificacdo da frequéncia pode
ser manual ou eletrénica, ficando seu controle sob a responsabilidade do professor e da
Secretaria Geral.

A auséncia coletiva as aulas, por parte de uma turma ou grupo de alunos, implica
atribuicdo de falta e ndo impede que o professor considere ministrado o contetdo
programatico planejado para o periodo em que a auséncia se verificar, comunicando a
ocorréncia, por escrito, ao Coordenador do curso.

O prazo para pedidos de abono de faltas é de trés dias Uteis, contados da data do
inicio do motivo, competindo ao Coordenador de curso a decisdo até o prazo de setenta
e duas horas da data da ciéncia, comunicando ao Vice-Diretor Académico para
apreciacéo e deliberagdo.

Os requerimentos relativos ao abono de faltas devem ser instruidos conforme a
legislacéo vigente.



AVALIACAO DO DESENVOLVIMENTO ESCOLAR

A avaliacdo da aprendizagem visard especialmente a acompanhar o
desenvolvimento do aluno e o aperfeicoamento do ensino e da aprendizagem.

A verificacdo do rendimento escolar compreendera a avaliacdo da aprendizagem
e apuracdo de assiduidade.

De acordo com a natureza da disciplina, admite-se como avaliacdo da
aprendizagem:

| — prova escrita;

Il — prova oral e pratico-oral;

Il — seminérios;

IV — relatério de aulas praticas ou de visitas;

V — Trabalhos praticos, pesquisas, estagio, desde que sob a orientacdo e controle
do professor.

Para a avaliacdo da aprendizagem o professor levara em consideracdo a
participacdo do aluno em aula, trabalhos de classe e qualquer outra atividade escolar.

As notas serdo de zero a dez, permitindo-se o fracionamento de décimo, sem
arredondamento.

O aluno que obtiver média final igual ou superior a 5,8 tera sua nota arredondada
para 6,0.

Haverd em cada periodo letivo ao menos duas avaliagdes de aprendizagem
obrigatdrias, distribuidas bimestralmente, sendo que a Gltima avaliacdo devera constar
também de prova escrita.

Conceder-se-a segunda chamada, através de provas substitutivas, em cada
periodo bimestral na forma a ser regulamentada pelos Conselhos de cursos.

Durante as avaliacdes da aprendizagem nao serd permitido o uso de aparelhos
e/ou midias eletronicas.

Atribui-se nota zero ao aluno que tomar conhecimento do instrumento de
avaliacdo e se recusar a fazer a prova bem como ao aluno que usar de meios
fraudulentos durante a realizacdo da prova.

Ao aluno que, amparado pela legislacdo vigente ndo comparecer as avaliagoes
de aprendizagem bimestrais poderd ser oportunizada a realizagdo de avaliagdo
substitutiva mediante requerimento instruido e protocolizado na Secretaria-Geral no
prazo de até 24 horas Uteis apos a realizagdo da prova.

Os pedidos de avaliagdes substitutivas que ndo se enquadram no paragrafo
anterior serdo examinados, para deferimento ou ndo, pelos Coordenadores dos Cursos.

Os requerimentos relativos a prova substitutiva devem ser instruidos conforme a
legislacdo vigente.

PROMOCAO

Serdo conjugadas na promoc¢do do aluno a avaliagdo da aprendizagem e a
apuracdo da assiduidade.

Seréa considerado aprovado o aluno que alcancar freqliéncia igual ou superior a
setenta e cinco por cento e cuja nota no final seja superior a seis.

Na hipétese de a média final ser inferior a seis, o aluno tera o direito ao exame
final de recuperacéo.

O aluno submetido ao exame final de recuperacdo sera considerado aprovado se
a média aritmética entre o resultado deste exame e a média final for igual ou superior a



seis. E permitida a revisio de prova e/ou nota bimestral ou final ao aluno que, em
requerimento fundamentado, a solicitar no prazo maximo de trés dias Uteis apos a
publicacédo dos resultados.

E promovido o aluno aprovado em todas as disciplinas da série cursada,
admitindo-se a promocéao, com dependéncia, em apenas duas disciplinas.

O Conselho Académico estabelecera os critérios para a matricula em regime de
dependéncia.

Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado
por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca
examinadora especial, poderéo ter abreviada a duracao de seus cursos, de acordo com as
normas previstas em lei e regulamentadas pelo Conselho Académico.

O tempo para integralizacdo do curso sera calculado obedecendo ao que reza o
Projeto Pedagogico especifico, sendo excluido do corpo discente desta IES aquele que
nao cumprir esse tempo.

ESTAGIOS

Os estagios supervisionados constam de atividades de pratica pré-profissional,
exercidas em situagdes reais ou simuladas de trabalho.

Para cada aluno é obrigatoria a integralizacdo da carga horaria total do estagio,
prevista no curriculo do curso, nela podendo incluir as horas destinadas ao
planejamento, orientacdo paralela e avaliacdo das atividades.

Os estagios sdo supervisionados por docentes designados pela Coordenacdo de
Curso.

Os estagios obedecem a regulamentos proprios, aprovados pelo Conselho de
CUrso respectivo.

A Faculdade mantém convénio com Orgéos e Institutos visando a oferecer
oportunidades de estagios para seus alunos.

CORPO DISCENTE

Constituem o corpo discente da FACULDADE os alunos regulares e os alunos
nao regulares.

Aluno regular é o aluno matriculado em curso de graduacdo, seqiiencial ou
poOs-graduaco;

Aluno ndo regular é o aluno matriculado em cursos de extensdo ou em
disciplinas isoladas de qualquer um dos cursos oferecidos regularmente.

DIREITOS E DEVERES

Os alunos da FACULDADE tém os seguintes direitos e deveres:
| — ser respeitado na sua dignidade humana e respeitar os demais membros da
comunidade académica;



Il — fazer cumprir e cumprir os dispositivos regimentais;

Il — participar de todas as atividades escolares discentes e de outras, por
designacdo ou representacdo;

IV — abster-se, dentro e fora da FACULDADE, de qualquer ato lesivo ao acervo
moral e patrimonial da Instituicdo ou que importe em perturbacdo da ordem, ofensas aos
costumes e desrespeito a pessoas e instituigdes; e

V — pagar, nas épocas préprias, as taxas escolares.

O corpo discente poderd organizar-se em entidade representativa, de acordo
com a legislagéo vigente.

REGIME DISCIPLINAR

Os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

adverténcia por:

a) desrespeito a qualquer membro da comunidade académica; ou

b) desobediéncia a ordem emanada do Diretor Geral ou de qualquer
membro do corpo docente no exercicio de suas funces.

repreensdo por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item I;

b) ofensa e agressdo a outro aluno, perturbacdo da ordem no recinto da
Faculdade; ou

c) improbidade na execucédo de atos ou trabalhos escolares.

suspensao por até quinze dias, em caso de:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item II;

b) ofensa ou agressdo a membro do corpo docente ou servidor da
Faculdade;

c) incitamento a perturbacdo da ordem na Faculdade;

d) divulgacdes de informacoes falsas ou falso testemunho; ou

e) dano material a Instituicdo ou a membro da comunidade académica.

transferéncia compulsoria por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no Item IllI; ou
b) falsificacdo de documento para uso junto & Faculdade.

c)

Sao competentes para a aplicacéo de penalidades:

de adverténcia, os Coordenadores e 0 Vice-Diretor Académico; e
de repreensdo, suspensao e dispensa, o Diretor Geral e, na sua auséncia,
0 Vice Diretor Académico.

Da aplicacdo das penalidades cabe recurso para o Conselho Académico.

O registro de penalidades sera feito em documento proprio.
Seréa cancelado o registro das penalidades de adverténcia e de repreensdo se, no prazo
de um ano de sua aplicacdo, o aluno ndo incorrer em reincidéncia, dependendo de
requerimento do interessado.



DIPLOMAS, CERTIFICADOS E DA COLACAO DE GRAU

Ao concluinte do curso de graduacdo sera conferido o respectivo grau e
expedido o diploma correspondente.

Grau e diploma serdo respectivamente conferidos e entregues em sessdo de
colacdo de grau perante o Conselho Académico e a Comunidade.

Por motivo de forca maior, devidamente comprovado, ao concluinte podera ser
conferido grau e entregue o diploma correspondente, em cerimfnia simples com a
presenca de membros da Diretoria, do Secretariado e de dois professores.

Ao concluinte do curso de pés-graduacdo, aperfeicoamento e extensdo, sera
expedido o respectivo certificado pelo Diretor Geral e Vice — Diretor Académico da
Faculdade.

Os diplomas dos cursos de graduacgéo serdo assinados pelo Diretor Geral, pelo
Secretério e pelo Diplomado.

A Secretaria é responsavel pela expedicdo dos diplomas e certificados, mantendo
livro de registro préprio para este fim.

VEJA NO NOSSO SITE O REGULAMENTO DA COLACAO DE GRAU

ENCARGOS FINANCEIROS E PRAZOS

Veja na tabela abaixo as taxas especificas e respectivos prazos para
entrega:

FONTE DE CONSULTA:

Este Manual se baseia no Regimento da Faculdade Catolica de Anapolis que se encontra
a disposicdo para consulta no site www.catolicadeanapolis.com.br.

Natureza do Requerimento Valor Prazo de entrega
01 Certiddo de estudos e de concluséo de R$15,00 10 dias
Ccurso
02 Curriculo de curso (por pagina) R$2,00 05 dias
03 Declaragéo R$5,00 03 dias
04 Historico escolar e carga horaria R$20,00 10 dias
05 Programa de disciplinas cursadas R$15,00 10 dias
06 Registro de diploma -
07 Segunda via do diploma R$ 55,00
08 Prova substitutiva(segunda chamada) R$20,00 Requerer até 24 horas

apos a data da prova —
Ver calendario escolar

09 Revisdo de provas R$ 15,00 03 dias apos a
divulgacéo dos
resultados
10 Pedido de abono de faltas - 03 dias apds o fato

gerador




